Kasadar Kullanim Kilavuzu

Siiriim 1.4.0 - Telefon (Android) ve web (kasadar.expo.app)

Kasadar; klicUk ve orta Olcekli isletmeler icin gelir-gider (kasa), fatura, cari hesap,
stok, cek/senet, kredi, personel ve raporlama islerini tek yerde toplayan bir 6n
muhasebe uygulamasidir. Bu kilavuz, uygulamadaki her bélimin ne ise yaradigini ve
naslil kullanilacagini adim adim anlatir.

Onemli: Kasadar bir 6n muhasebe ve takip aracidir. Hazirladigi raporlar (KDV dzeti,
kar-zarar vb.) bilgi amacldir; resmi beyan, e-fatura ya da mali musavirin yerine
gecmez. Kesin vergi ve beyan islemleri i¢cin mali musavirine danis.
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2. Ekrani taniyalim 12. Personel
3. Kasa 13. Raporlar ve ekstreler
4. Hesaplar, virman ve kredi karti 14. Notlar
5. Faturalar 15. Excel'den toplu ekleme
6. Proforma (teklif) 16. Defter ayarlari, firma bilgileri ve imza
7. Cariler (mUsteri ve tedarikgi) 17. Grup, davet ve yetkiler
8. Tahsilat, 6deme ve makbuz 18. Hesabim: kilit, bildirim, yedek
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21. Sik karsilasilan durumlar


https://kasadar.expo.app/

1. Baslarken: kayit, giris, grup ve defter

Kayit oimak

1. Uygulamayi ag. Giris ekraninda Hesabin yok mu? Kayit ol baglantisina dokun.
2. Adiniz, E-posta ve Sifre alanlarini doldur.
3. Kayit Ol 'a dokun. "Kayit basarili! Simdi giris yapabilirsiniz." mesaji ¢ikar.

4. Ayni e-posta ve sifreyle Sifreyle Giris Yap 'a dokun.

Sifre kurali: En az 8 karakter olmali ve en az bir harf (a-z) ile bir rakam icermelidir.
Bu kural yeni kayitta ve sifre yenilemede gecerlidir.

Sifremi unuttum

1. Girig ekraninda Sifremi unuttum 'a dokun, e-postani yaz ve
Sifirlama baglantisi gonder 'e dokun.

2. Birkac dakika icinde gelen e-postadaki baglantiya dokun. Gelmediyse spam /
gereksiz klasorune de bak.

3. Baglanti Kasadar'in web sayfasini (kasadar.expo.app) acar. Yeni sifre belirle
ekraninda yeni sifreni iki kez yaz ve Sifreyi kaydet 'e dokun. Sonra
Kasadar'a devam et 'e dokunabilir ya da uygulamada yeni sifrenle giris yapabilirsin.

Baglanti gecersizse ya da suresi dolmussa ekran bunu sdyler; giris ekranindan yeni
baglanti iste. Yeni sifre eskisinden farkl olmahdir.

Parmak izi kilidi (telefon)

Telefonunda parmak izi (ya da benzeri bir biyometrik dogrulama) varsa, giristen sonra
"Kasadar her acildiginda parmak izi sorulsun mu?" diye sorulur. Evet dersen uygulama
her acilista kilit ekrani gosterir. Sifren telefonda saklanmaz. Kilidi sonradan Hesabim
ekranindan acip kapatabilirsin. Kilit ekraninda parmak izi calismazsa

Cikis yap ve sifreyle gir 'e dokunabilirsin.



Grup kurmak ya da bir gruba katilmak

Kasadar'da veriler grup ve defter yapisiyla tutulur:

e Grup: Seninle birlikte calisan kisilerin ve sirketlerin toplandigi catidir (6r. "Kaya
Grubu").

» Defter (sirket): Her sirketin ya da isletmenin kendi kayitlarinin tutuldugu
bolumdur (6r. "Kaya Market"). Bir grubun birden fazla defteri olabilir; her defterin

kasasi, faturalari, carileri, Urtnleri ve personeli ayridir.

1. ik giriste Hos geldin! ekrani cikar. Grubun adini yaz (6r. "Kaya Grubu") ve
Grubu Kur 'a dokun. Kuran kisi grubun yoneticisi olur.

2. Bir gruba davet edildiysen, davet eden kisinin seni eklemesini bekle ve
Davetimi kontrol et 'e dokun. Davet, kayit oldugun e-posta adresine gore eslesir
(bkz. Grup, davet ve yetkiler).

3. Grup kurulduktan sonra mentden (sol yan serit) defter sec. "Gorlntlleyebilecegin
bir defter yok." yaziyorsa, yonetici menudeki + Yeni defter ile ilk defteri acar: Defter

adi (zorunlu), Sektor (istege bagli), sonra Defteri Ag .

2. Ekrani taniyalim

Yan meni

Ekranin solunda dar bir serit vardir. Seridin Ustlindeki harfe/logoya ya da » okuna
dokunarak ya da ekranin Ustundeki bashga dokunarak menuyu acip kapatabilirsin.

Menude sunlar bulunur:
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Ne ise yarar?

Hangi sirketin defterinde galistigini secersin. Yoneticiler burada + Yeni
defter acabilir ve defterin yanindaki & ile defteri diizenleyebilir.

Gelir-gider kayitlari, hesaplar, cek/senet ve vade Ozetleri, dizenli
odemeler, kasa ekstresi.

Satis ve alis faturalari, iadeler, proformalar.
Uriin/hizmet kartlari ve stok.

Mdusteri ve tedarikgi hesaplari, tahsilat ve 6deme.
Calisanlar, maas hakedisi, avans, izin.

Alinan ve verilen ¢cek ve senetlerin takibi.

Banka kredileri ve taksit takvimi.
Gelir-gider, kar-zarar, KDV, cari yaslandirma ve diger raporlar.
Sana Ozel, defterden bagimsiz notlar.

Hesabim, Abonelik (yalnizca Android magaza slirimuinde), Ayarlar
(yalnizca grup yoneticisinde), Acik tema / Koyu tema, Cikis.

Genel kullanim kurallan

o + diugmesi: Cogu listede sag alttaki yuvarlak + yeni kayit ekler. Yazma yetkin

yoksa (yalnizca gorintileme) bu digme goérinmez ve "Bu defteri sadece

goruntuleyebilirsin® uyarisi ¢ikar.
o Tarih yazimi: Tarih kutusuna 24.09.2026 ya da 24092026 Yyazabilir, kutudaki
takvim simgesiyle de secebilirsin.

« lleri tarihli kayit: Gerceklesmis islemler (kasa kaydi, tahsilat/édeme, virman,

fatura tarihi, stok hareketi vb.) bugtinden ileri bir tarihe girilemez. Gelecekteki

odemeler icin faturanin vade tarihini, cek/senedin vade tarihini ya da dtzenli

odemeyi kullan.

o Tutar yazimi: Ondalik igin virgul kullan ( 1.250,50 ). Binlik ayraci otomatik eklenir.

o Silme: Kasa listesinde bir kaydi silmek icin kaydin tGzerine basili tut. Diger

ekranlarda silme dugmesi ayrinti ekraninin altinda bulunur. Silme islemleri onay



ister ve geri alinamaz.
« Tema: Menldeki Koyu tema / Acik tema ile gorunumdi degistirebilirsin.

3. Kasa

Kasa ekrani, secili defterin gelir ve giderlerinin toplandigl ana ekrandir. Yukaridan
asagi su boltimleri gorursin:

1. Ayhik 6zet: "Defter adi - Ay kasasi" basligi altinda bu ayin Gelir, Gider ve Net
tutarlari.

2. Kasa ekstresi digmesi (bkz. Raporlar ve ekstreler).

3. Firmani tanit karti (yalnizca yoOnetici ve firma bilgileri giriimemisse): adres, vergi
numarasi, IBAN ve imzani girmeni saglayan kisa bir sihirbaz. Bu bilgiler
faturalarda ve makbuzlarda gorinlr. Daha sonra Defter ayarlari'ndan da girilebilir.

4. isletmem - bu ay: Satis faturalari, Alis faturalari, Tahmini kar, Misterilerden
alacagin, Tedarikcilere borcun satirlari. Bekleyen proforma ve stogu azalan Grin
satirlari yalnizca varsa gorunur. Satirlara dokununca ilgili ekran acilir.

5. Hesaplar: Nakit, banka ve kredi karti hesaplarin ve bakiyeleri (bkz. Hesaplar).

6. Cek / Senet: Portfoydeki alinanlar, ddenecek verilenler, 30 gun icinde ddenecek /
tahsil edilecek tutarlar ve vadesi gegenlerin sayisi. Ayrintilar Cek/Senet
sekmesindedir.

7. Vadeli alacak ve borglar: Vadesi olan acik faturalar ile bekleyen ¢ek/senetlerin
toplami; vadesi gecenler ayrica gosterilir. Karta dokununca Vade listesi acilir
(asagiya bakiniz).

8. Dlizenli 6demeler: Her ay tekrarlayan 6demeler (kira, elektrik vb.).

9. Gunluk kay1t listesi: Kasa kayitlari gunlere gore gruplanir.

Kasaya kayit eklemek

1. Sag alttaki + digmesine dokun. Yeni Kayit formu acilr.
2. Gelir ya da Gider sec.
3. Kaydin turinu seg:

o Cari hesap: Bir mUsteriyle ya da tedarikgiyle yapilan tahsilat / 6deme. Cariyi
secersin ("Kimden?" ya da "Kime?" — zorunlu); tutar carinin hesabina tahsilat
veya 6deme olarak islenir. Kategori kendiliginden atanir (gelirde "Tahsilat",
giderde "Cari Odemesi" ya da "Diger Gider").



o Genel (kategori): Kira, elektrik, yakit gibi bir kisiye bagli oimayan gelir/giderler.
Bir kategori secersin (zorunlu); raporlarda kategoriye gore izlenir.
4. Hesaplar tanimliysa Hangi hesaba girdi? (gelir) ya da Hangi hesaptan ¢ikti? (gider)
bolimuinden hesabi se¢. Her hesabin giincel bakiyesi digmenin lGizerinde gorunduir.
Varsayilan olarak nakit hesap secilir.

5. Tutar (%), istege bagl Aciklama ve Tarih alanlarini doldur.

6. Kaydet 'e dokun.

Kaydi diizenlemek ve silmek

o Duzenlemek icin listedeki kayda dokun, degisikligi yapip Degisiklikleri Kaydet 'e
dokun. Kaydi Sil ile silebilirsin; kaydin Uzerine basil tutmak da silme onayini acar.

» Faturaya ya da personel 6demesine bagh kayitlar: Bu kayitlarin tutari ve carisi
buradan degistirilemez; hesap, kategori, aciklama ve tarihi duzeltebilirsin.
Faturaya bagli bir kaydi silersen faturanin 6deme durumu guncellenir; personel
odemesini silersen personel hesabindaki ilgili hareket de silinir.

Glinler ve eski kayitlar

Bugunln kayitlari acik, diger glnler kapali gérunur; gun basligina dokununca o gunin
kayitlari acilir/kapanir. Baslikta o giinlin iglem sayisi ve net tutari yazar. Liste 300'er
kayit yUklenir; sayfa sonundaki Daha eski kayitlari goster ile devamini getirirsin.

Diizenli odemeler

Kira, elektrik, internet gibi her ay tekrarlayan édemeleri bir kez tanimlarsin.

1. Kasadaki Dliizenli 6demeler kartinda Yonet 'e dokun, sonra + Yeni Diizenli Odeme .

2. Ad (6r. "Dlkkan kiras!"), Tutar (degiskense bos birak), Kategori ve Ayin kacinda (1-
28 arasi) alanlarini doldur.

3. Gunu gelince kasaya otomatik islensin anahtarini acarsan, ginu gelince kasaya
kendiliginden gider olarak islenir (bunun icin sabit tutar girmen gerekir). Otomatik
islemler, Kasa ekranini actiginda kontrol edilir.

4. Otomatik olmayanlar kartta "bekliyor" olarak listelenir; isle digmesiyle tutari/tarihi
onaylayip Kasayaisle dersin. Bu ay islenenler "islendi" sayilir.

5. Bir duzenli 6demeyi gegici olarak durdurmak icin diizenleme ekranindaki Aktif
anahtarini kapat; Sil ile tamamen kaldirabilirsin.



Kategoriler

Kasadaki Kategorileri diizenle baglantisiyla gelir ve gider kategorilerini yonetirsin: yeni
kategori ekle, adini dizenle, sil. + Hazir genel gider kategorilerini ekle baglantisi
Elektrik, Su, Dogalgaz, internet / Telefon, Yakit, Vergi / Har¢, Muhasebe, Bakim /
Onarim, Temizlik ve Kirtasiye kategorilerini (eksik olanlar) ekler. Bir kategori adi ayni
tirde bir kez bulunabilir.

Vade listesi (vadeli alacak ve borglar)

Kasadaki Vadeli alacak ve borg¢lar kartina dokununca acilir. Vadesi olan acik faturalari
ve bekleyen cek/senetleri tek listede toplar. Vade gruplarina ayrilir: Gecikmis, 7 glin
icinde, 30 giin icinde, Daha ileri. Ustteki seceneklerle yéne (Tiimi / Alacaklar /
Borclar), kaynaga (Hepsi / Faturalar / Cek/Senet) ve goriniime (Liste / Cariye gore)
gore slzebilir, cari adiyla arayabilirsin. Bir satira dokununca ilgili fatura ya da ¢ek/senet
acilir. Listeyi PDF ya da Excel olarak paylasabilirsin. Faturalarda 6denmemis (kalan)
tutar, cek/senetlerde belge tutari gosterilir.

4. Hesaplar, virman ve kredi karti

Kasa kayitlarinin hangi hesaptan girip ¢iktigini takip etmek icin nakit, banka ve kredi
karti hesaplari tanimlarsin. Kasa ekranindaki Hesaplar karti her hesabin giincel
bakiyesini ve ¢coklu hesap varsa toplami gosterir.

Hesap eklemek ve diizenlemek

1. Hesaplar kartinda Yonet 'e dokun. Hesaplar listelenir; dizenlemek icin bir hesaba
dokun.

2. Yeni hesap icin + Yeni Hesap 'a dokun.

3. Hesap tiri sec: Nakit, Banka ya da Kredi Karti. Hesap adi yaz (6r. "Dukkan
Kasasl!", "Ziraat Bankas!", "Garanti Bonus").

4. Baslangic bakiyesi (kartta: baslangictaki kart borcu): Kasadar'i kullanmaya
basladigin giinkl bakiye. Yoksa bos birak. Sonraki kayitlar bunun tzerine eklenir.

5. Duzenleme ekraninda Hesap acik anahtari vardir. Kapatilan hesap yeni kayitlarda
onerilmez; eski kayitlar korunur.



6. Kaydet .

Kredi karti hesabi

Kartla yapilan giderler kart borcunu artirir; bankadan karta virman yaparak borcu
azaltirsin. Kart borcu, bakiye eksi oldugunda "Borg ..." olarak godsterilir. Kart hesabi igin
ayrica su alanlar girilebilir (hepsi istege baglidir):

Alan Aciklama

Kart limiti Kartin toplam limiti. Girilince kasada Kart limiti ve Kalan limit (limit -
() glincel borg) gorundr.

Hesap Ayin kacinda hesap kesildigi (1-31). Kasada bir sonraki kesim tarihi

kesim gunu gorundar.

Son 6deme Ayin kacinda son 6deme yapildidi (1-31). Kartta borg varsa bir sonraki son
gunu odeme tarihi ve ka¢ gun kaldigi gosterilir; 3 giin ya da daha az kaldiysa
kirmizi olur. Ayda o giin yoksa (6r. 31) ayin son giinii esas alinir.

Asgari Girilirse kasada Asgari 6deme = glincel bor¢ x oran olarak gdsterilir.
odeme
orani (%)

Kart bilgileri, kartin altinda alt alta ayri satirlar halinde (Kart limiti, Kalan limit, Hesap
kesim tarihi, Son 6deme tarihi, Asgari ddeme) gortnir. Son 6deme ve asgari 6deme
yalnizca kartta borg varsa gosterilir.

Kartin borcunu 6demek icin Virman kullan (bankadan karta). Boylece gelir/gider
toplamlarin degismez, yalnizca borg azalir.

Virman (hesaplar arasi para aktarma)

Para bir hesaptan digerine gecer; gelir ve gider toplamlari degismez. Ayni sirketin
hesaplari arasinda olabilecegi gibi baska bir sirkete de yapilabilir.

1. Hesaplar kartinda Virman 'a dokun (en az bir hesap varsa gorundr).

2. Paranin ciktigi hesapi sec¢. Para bagka bir sirkete gidecekse Paranin gittigi sirketi
se¢ (grubundaki diger sirketler listelenir), sonra giren hesabi seg.



3. Tutar ve Tarih yaz. Sectigin hesaplarin virmandan dnceki ve sonraki bakiyeleri
ekranda gosterilir.

4. Kaydet. Cikan ve giren hesap ayni olamaz.

Son virmanlarli Yénet ekraninin altinda gorursin; bir virmani silmek icin Sil'e dokun
(baska sirketten gelen virmani yalnizca gonderen sirket silebilir).

5. Faturalar

Faturalar sekmesi satis ve alis faturalarini, iade faturalarini ve proformalari (teklifleri)
kapsar.

Liste ekrani

« Ozet: Bu ayin Satis ve Alis toplamlari, ayrica Tahsil edilecek ve Odenecek (acik)
tutarlar.

o Fatura ekstresi digmesi: Belirli bir tarih araligindaki faturalarin 6zeti ve PDF'i.

 Filtreler: Tumu, Satis, Alis, Proforma, Carisiz.

e Arama: Cari adi ya da fatura numarasiyla tim faturalarda arar (en ¢cok 300 sonug¢
gosterilir; daha fazlaysa aramayi daralt).

« Tarih araligi: Baslangi¢ ve Bitis kutulariyla listeyi tarihe gore daraltirsin; arama ve
filtrelerle birlikte cahsir.

o Daha eski faturalari goster: Liste sayfa sayfa yuklenir.

« Her satirda: cari adi (ya da "Carisiz"), tiir, fatura no, tarih, durum (Odendi, Kalan
tutar, Vadesi gecti - tutar, Fazla 6denmis) ve tutar. Dovizli faturalarda doviz
tutari ile TL karsiligi birlikte yazilr.

Birden fazla faturayi PDF olarak paylasmak

1. Filtre satirindaki Sec (PDF) 'e dokun.

2. Faturalarin soluna cikan kutulari isaretle (en cok 50 fatura). Tiimiinili se¢ goriinen
listenin ilk 50'sini secer. Arama degistirsen de sec¢imin korunur.

3. Altta PDF paylas 'a dokun. Secimi bitir ile secim modundan cikarsin.



Yeni fatura kesmek

1. Sag alttaki +'ya dokun. (Proforma filtresi seciliyken + yeni proforma acar; bkz.
Proforma.)

2. Satis ya da Alis seg.

3. Musteri (satista) / Tedarikei (alista) sec. Satista musteri ve "ikisi de" tlrtndeki
cariler, alista tedarikci ve "ikisi de" turlindeki cariler listelenir. Listede olmayan bir
cariyi buradan hizlica da ekleyebilirsin.

o Cari secmezsen fatura carisiz olur: anlik (pesin) satis sayilir, tutar nakit olarak
hemen kasaya islenir, acik alacak kalmaz ve vade girilemez. Vadeli satis icin
once bir musteri sec.

o Dovizli cari secersen fatura o para biriminde (USD, EUR, GBP) kesilir; fiyatlari
doviz olarak girersin ve Kur (1USD = ? TL) yazman gerekir. TCMB digmesi

Merkez Bankasi kurunu getirir. Fatura tarihi bugun degilse o gunun kurunu
yaz. Kasaya ve raporlara TL karsiligi islenir.

4. Fatura No: istege bagli. Satis faturasinda bos birakirsan, defterinde otomatik
numara aciksa ipucu olarak siradaki numara yazihdir ("Bossa: ...") ve o numara
verilir (bkz. Defter ayarlari). Alis faturalarina numara otomatik verilmez.

5. Tarih (bugiinden ileri olamaz) ve istege bagl Vade tarihi.
6. Kalemler: Her kalem icin

o Uriin / hizmet adi yaz. Yazarken kayitl {riinlerden uyanlar (en cok 5) énerilir;
birine dokunursan kalem kartindan dolar. Ya da Listeden sec, ya da B
Barkodla ekle (telefonda kamerayla; art arda okutabilirsin).

o Miktar ve Birim fiyat (KDV harig).
o KDV orani: %0, %1, %10 ya da %20.

o iskonto: istersen % (ylizde) ya da tutar (& / d6viz) olarak gir. Tiir degistirince
girdigin iskonto karsiligina cevrilir. iskontolu kalemde "iskonto: %... = ... -
indirimli birim fiyat: ..." yazar.

o + Kalem Ekle ile yeni kalem eklersin; birden fazla kalem varsa Kaldir ile
cikarirsin.

7. Altta Briit toplam / iskonto (varsa), Ara toplam, KDV ve Genel toplam gorinur
(dovizliyse TL karsihgi da).

8. Pesin 6dendi (kasaya otomatik islensin) anahtari: Acarsan fatura ddenmis sayilr
ve tutar kasaya islenir. Carisiz faturada bu zaten otomatiktir.



9. istege bagli Agiklama yaz ve Faturayi Kaydet 'e dokun.

Stok ve fatura: Kalemi Urtn kartina bagladiysan ("Listeden sec¢", oneri ya da
barkodla; kalemde "Karttan" yazar) stok kendiliginden hareket eder: satista diser,
alista artar. Yalnizca adini elle yazdigin (karta bagl olmayan) kalem stogu
etkilemez. Hizmet kartlarinda stok tutulmaz.

Fatura ayrintisi

Listeden bir faturaya dokununca ayrintisi acilir: cari, no, tarih, vade, aciklama, kalemler,

toplamlar, Tahsil edilen (satis) / Odenen (alis) tutar ve durum. Burada:

PDF olarak paylas : Faturanin PDF'ini olusturur. Firma bilgilerin, logon ve imzan
varsa PDF'te gorlndr. Satis faturasinda musterinin 6nceki bakiyesi de yazilir.

“.. Duizenle : Faturayi duzeltirsin (iade faturalari dizenlenemez). Sire siniri
yoktur, ancak kurallar vardir: 6demesi, cek/senedi ya da iadesi olan faturanin
carisi ve kuru degistirilemez; iadesi olan faturanin kalemleri degistirilemez (tarih,
vade, no ve aciklama degistirilebilir). Fatura tirl (satis/alis) diizenlemede
degismez.

Tahsilat Al / Odeme Yap : Faturada ddenmemis tutar varsa gorindr (bkz.
Tahsilat, 6deme ve makbuz). Tutar kalan tutarla dolu gelir.
Tahsilatlar / Odemeler bdliimii bu faturaya bagli ddemeleri listeler. Bir édemeyi
silmek icin Kasa listesinden o kaydi silersin.

€ lade olustur : Bkz. asadida.

Faturayi Sil : Faturaya bagli 6deme ya da iade varsa silme engellenir; 6nce
odemeleri (Kasa'dan) ve iadeleri (Faturalar listesinden) silmen gerekir.

lade faturasi

1. Fatura ayrintisinda < iade olustur 'a dokun.

2. Satis iadesinde musteriden geri alinan, alis iadesinde tedarikciye geri gonderilen

kalemlerin iade miktarini yaz (kalemde en fazla iade edilebilecek miktar yazar).

Tumiinii iade et baglantisi hepsini doldurur. Onceki iadeler diisilir.

3. [ade tarihi, istege bagli iade fatura no ve Aciklama gir.

4. Para fiilen iade edildiyse Para miuisteriye iade edildi (kasadan cikis) / Para

tedarikciden geri alindi (kasaya giris) anahtarini ac.

S.

iadeyi kaydet .



Satis iadesinde musterinin borcu azalir, stok artar; alis iadesinde tedarikciye borcun
azalir, stok diiser. Ddvizli faturalarda iade, orijinal faturanin kuruyla TL'ye cevrilir. lade,
listede orijinal faturanin tiiriinde gériiniir ve "lade - mahsup edildi" olarak isaretlenir.

6. Proforma (teklif)

Proforma, musteriye ya da tedarikciye verdigin on fatura / tekliftir. Cari hesaba ve

stoga islemez; faturaya cevrilince fatura olur.

1. Faturalar sekmesinde Proforma filtresini sec, sag alttaki +'ya dokun. Yeni Proforma
formu fatura formuna benzer; fark olarak Gecerlilik tarihi vardir ve pesin 6deme

anahtari yoktur.
2. Dovizli bir cari sectiysen fiyatlari doviz olarak yazarsin; kur faturaya cevirirken

sorulur.

3. Proformayi Kaydet .

Proforma durumlari: Acik, Suresi gecti (gecerlilik tarihi ge¢cmis), Faturalandi, Faturasi

silinmis, iptal.

Proforma ayrintisinda

Faturaya Cevir : Fatura No, Fatura tarihi (ileri olamaz), Vade tarihi, dovizliyse Kur
ve Pesin odendi anahtari sorulur; Faturayi Olustur ile fatura kesilir. Carisiz bir
proforma yalnizca pesin faturaya cevrilebilir. Fatura Faturalar listesinde gorundr.

PDF olarak paylas .
iptal Et : Proforma iptal edilir ve faturaya cevrilemez hale gelir.
Proformayi Sil : Proforma silinir; olusturulmus fatura varsa o silinmez.

7. Cariler (musteri ve tedarikci)

Cari, alisveris yaptigin musteri ya da tedarik¢i hesabidir. Her carinin bakiyesi
faturalardan, tahsilat ve 6demelerden, cek/senetlerden hesaplanir.



Liste ekrani

o Alacaklariniz ve Borg¢lariniz 6zeti (dovizli cariler ayrica "Dovizli cariler"
satirinda).

e Cariara... kutusuyla ada gore ara.

o Gorlnlimler: Tumii (MUsteriler, Tedarikgiler, Hem misteri hem tedarikgi
gruplarina ayrilir; basliga dokununca grup acilip kapanir), Borclular ve Alacakhlar
(dtz liste; bu listelerin PDF'i alinabilir).

e Her satirda cari adi, dovizliyse para birimi rozeti, telefon ve bakiye yazar: Size
borglu: ... (alacagin var), Siz borclusunuz: ... (borcun var) ya da Bakiye yok.

« a& Excel'den toplu ekle: Cari listeni Excel'den tek seferde iceri aktarirsin (bkz.
Excel'den toplu ekleme).

Yeni cari eklemek

1. Sag alttaki +'ya dokun.

2. (Telefonda) Rehberdeki birini eklemek icin = Rehberden sec 'e dokun; uygulama
rehber izni ister ve yalnizca sectigin kisinin adini ve telefonunu alir. Rehbere yazma
izni hicbir zaman istenmez.

3. Tiir: Misteri, Tedarikci ya da Ikisi de.
4. Para birimi: TL, USD, EUR veya GBP. TL disinda secersen faturalar o para biriminde

kesilir, bakiye o para biriminde takip edilir, kasaya TL karsiligi islenir. Hareketi olan
carinin para birimi degistirilemez.

5. Ad / Unvan (zorunlu), istege bagl Telefon, Vergi/ TC No, Adres, Notlar.

6. Kaydet .

Fatura keserken ya da kasaya cari kaydi girerken cari secici icinden de Yeni cari
ekleyebilirsin (Ad, Tur, Telefon, Para birimi; Kaydet ve sec ).

Cari ayrintisi

« Bakiye kutusu (dovizli carilerde islemlerin TL karsihdi da gosterilir).

o Tahsilat Al (muUsteri ve "ikisi de" carilerde) ve Odeme Yap (tedarikci ve "ikisi de"
carilerde). Bkz. Tahsilat, 6deme ve makbuz.

» Cari ekstresi dugmesi: Tarih araligina gore devreden bakiye, borg, alacak ve
kapanis bakiyesi; PDF olarak paylasilabilir. Ekstrede (B) cari size borclu, (A) siz
cariye borc¢lusunuz demektir.



o Hareketler: Faturalar, tahsilatlar/6demeler, cek/senetler. Bir faturaya dokununca
fatura acilir; tahsilat/6deme satirina dokununca makbuz PDF'i acilir.

o Diuzenle ve Cariyi Sil: Cariyi silsen de faturalar ve kasa kayitlari silinmez; yalnizca
cari baglantisi kalkar.

8. Tahsilat, 6deme ve makbuz

Miisteriden para alirken Tahsilat Al, tedarikciye para 6derken Odeme Yap kullanilir. Bu
formlara cari ayrintisindan ya da bir faturanin ayrintisindan ulasirsin.

1. Odeme sekli sec: Nakit / Banka, Gek ya da Senet. Cek ve senet yalnizca bir cari
seciliyse ve cari TL ise kullanilabilir; dovizli carilerde ¢ek/senet kullanilamaz.

2. Nakit / Banka: Paranin girdigi (tahsilat) ya da ciktigi (6deme) hesabi se¢. Bakiyeler
digmelerin Gzerinde gorundr.

3. Tutar yaz. Dovizli carilerde Kur da yazilir ( TCMB ile getirilebilir); hesaba girecek /
hesaptan cikacak TL karsiligi gésterilir. islem bugiin degilse o giiniin kurunu yaz.

4. Tarih (ileri olamaz). Cek/senet icin: Vade tarihi, Cek no / Senet no, Banka (cekte),
alinan cekte Kesideci / bor¢lu. Alinan belgede tarih "Alis tarihi", verilen belgede
"Verilig tarihi" olarak yazar.

5. istege bagl Aciklama.
6. Faturaya bagla:
o Baglama: Odeme hicbir faturaya baglanmaz, carinin genel hesabina islenir.

o Eskiden yeniye dagit: Tutar, carinin acik faturalarina en eskiden baslayarak
sirayla dagitiir; hangi faturalara ne kadar gittigi ekranda gdsterilir. Faturalari
asan tutar "Faturaya baglanmadi" olarak ayrica islenir.

o Belirli bir fatura: Listeden bir fatura secersen 6deme o faturaya baglanir.

7. Kaydet .

Cek / senet ile 6deme: Alinan cek/senet carinin borcundan hemen diser, ancak
para ancak Cek/Senet sekmesinde Tahsil Edildi dediginde kasaya girer. Verilen
cek/senet de tedarikciye borcunu hemen diisiiriir; para Odendi dediginde kasadan
cikar. Yeni cek/senet girisi bu ekrandan yapilir (Cek/Senet sekmesi mevcut
belgeleri yonetir).




Makbuz

Nakit/banka tahsilat ya da 6deme kaydedildikten sonra "Makbuzu PDF olarak
paylasmak ister misin?" sorusu ¢ikar; Makbuz'a dokunursan makbuz PDF'i hazirlanir.
Dagitilan toplu 6demelerde tim satirlar tek makbuzda toplanir. Makbuz, carinin ayrinti
ekranindaki hareketlerden de acilabilir ve makbuzun olusturuldugu gunku bakiyeyi
gosterir.

9. Uriinler ve stok

Uriin ve hizmet kartlari fatura keserken kalemleri hizlica doldurur; Griinlerin stogunu
takip eder.

Liste ekrani

« Ustte (iriin ve hizmet sayisi; stogu eksiye diisen uriinler ve stogu azalan {riinler
uyari olarak yazilir (/1\ ... Grinin stogu azaldi - goster).

« Ad veya kod ara... kutusu ve @ Barkod digmesi (barkodu okutursun; Grlin yoksa
"Bu barkodla yeni Urlin eklensin mi?" diye sorulur).

« Filtreler: Tumii, Uriinler, Hizmetler ve (azalan {riin varsa) Azalanlar.

« A& Excel'den toplu ekle (bkz. Excel'den toplu ekleme).

e Her satirda stok miktari yazar; esigin altindaki Grtinlerde "azaldi" uyarisi goérundr.

Uriin / hizmet karti olusturmak

1. Sag alttaki +'ya dokun.
2. Uriin ya da Hizmet sec. (Hizmetlerde stok tutulmaz.)

3. istege bagl Fotograf: gaj Fotograf cek ya da [E] Galeriden seg; Fotografi kaldir ile
silersin.

4. Ad (zorunlu). Kod / barkod (istege bagl; @ Okut ile barkodu kamerayla
okutabilirsin).

5. Birim: adet, kg, It, m, m?, m?, paket, koli, saat ya da glin.

6. Para birimi, Satis fiyati ve Alis fiyati (istege bagl; KDV haric¢ yazilir), KDV orani
(%0, %1, %10, %20).



7. Uriin icin Stok uyari esigi (istege bagh): Stok bu sayiya ya da altina disiince Uriin

turuncu gorundar.

8. Kaydet .

Stok nasil hesaplanir?

Guncel stok = faturalardan gelen hareketler (karta bagh kalemler: aliglar artirir, satislar
dusurur, iadeler tersine cevirir) + elle girdigin stok hareketleri. Stok eksiye dlserse

kart kirmizi uyari verir: "Stok eksiye diusmus. Acilis stogu ya da sayim farki girmen

gerekebilir."

Elle stok hareketi girmek

1. Urin ayrintisinda + Stok hareketi .

2. Giris (+) ya da Cikis (=) se¢, Miktar ve Tarih yaz.

3. Aciklama: Hazir secenekler Acilis stogu, Sayim farki, Fire, lade ya da kendi
aciklaman.

4. Kaydet.

Uriin ayrintisindaki Satis, alis ve stok hareketleri bolimii tiim hareketleri listeler; Tiimii

[ Satislar / Alislar / Elle ile suizer, cari, fatura no, agiklama ya da tarihe gore

arayabilirsin. Elle girilen hareketler silinebilir; fatura hareketleri ilgili faturadan yonetilir.
Karti Diizenle ve KartiSil (eskifaturalar etkilenmez, Urinun stok hareketleri silinir)

ayrinti ekraninin altindadir.

10. Cek ve senet

Cek/Senet sekmesi, aldigin (musteriden) ve verdigin (tedarikciye) cek ve senetleri
takip eder. Yeni bir cek/senet girisi, Tahsilat Al / Odeme Yap ekraninda Gek ya da

Senet sekli secilerek yapllir.
Liste ekrani

« Ustte dzet: Portféyde (alinanlar, adet), Odenecek (verilenler, adet), 30 giinde
tahsil, 30 giinde 6denecek.



e Alinan / Verilen ve Bekleyen / Tumii filtreleri. Sekme Verilen ve Bekleyen ile

acilir.

e Cek / Senet ekstresi: Alinan/verilen ve bekleyen/tim durumlar, vade arahgi (Bu
ay, Oniimiizdeki 3 ay, Bu yIl, Timii ya da elle tarih), Géster , vadesi gecmislerin

toplami ve PDF olarak paylas .

Bir cek/senedin omri (durumlar)

Belge islem

Alinan ¢ek/senet Tahsil

(Portfoyde) Edildi
Alinan Ciro Et
Alinan Karsiliksiz
Alinan lade Et
Verilen Odendi
(Odenecek)

Verilen iade Alindi

Ne olur?

islem tarihini ve paranin girdigi hesabi secersin; tutar
o hesaba "Tahsilat" geliri olarak iglenir.

Cek/senet bir tedarikciye 6deme olarak verilir; o
tedarik¢iye olan borcun azalir. Kasaya islenmez.
Aldigin cariye ciro edemezsin.

Karsiliksiz / protestolu; musterinin borcu tekrar artar.
Kasaya islenmez.

Cek/senet musteriye geri verilir; misterinin borcu
tekrar artar.

Tutar sectigin hesaptan gider olarak dusulur.

Verdigin ¢cek/senet geri alinir; tedarik¢iye borcun
tekrar artar.

e Durumu degismis bir belgeyi Durumu Geri Al ile tekrar bekleyen duruma

dondurursin (kasaya islenmis kayit varsa o da silinir).

» Diizenle yalnizca bekleyen belgede cikar (tir, tutar, tarihler, no, banka, kesideci,

aciklama). Sil belgeyi siler; kasaya islenmis kaydi varsa o da silinir ve cari

bakiyesi guncellenir.

o Vadesi gecen bekleyen belge kirmizi gosterilir ve "gecikti" yazar.



1. Krediler

Krediler sekmesi banka kredilerini ve taksitli borclarini bir yerde, taksit takvimiyle takip
etmeni saglar.

Liste ekrani

Ustte lic 6zet: Kalan borg (6denmemis tiim taksitler), Bu ay ddenecek (bu ay vadesi
gelen ve gecikmemis taksitler) ve Geciken. Her kredinin kartinda kalan tutar (bittiyse
"Bitti"), "x/y taksit 6dendi - Aylik ...", ilerleme cubugu ve siradaki taksit (tarih ve kac
gln kaldigi; gecikmisse kirmizi, birden fazla gecikmis taksit varsa sayisi) yazar.

Yeni kredi eklemek

1. Sag alttaki +'ya dokun.
2. Kredi adi (6r. "Ziraat ihtiyac kredisi").

3. Toplam odenecek tutar (faiz dahil): Bankanin 6deme planindaki toplam geri 6deme
tutarini yaz (cektigin tutari degil).

4. Taksit sayisi (1-600). Yazinca Aylik taksit otomatik hesaplanip gosterilir (esit
bollnur, kurus yuvarlama farki son taksite eklenir).

5. ilk taksit tarihi sec. Sonraki taksitler her ay ayni giinde olur (ayda o giin yoksa ayin
son gunda).

6. Onceden 6denen taksit sayisi: Kredi eskiyse, Kasadar'dan énce ddedigin taksit
saylisini yaz; bunlar 6denmis sayilir ve kasaya kayit aciimaz. Yeni kredi ise bos birak.

7. Taksit tablosu (elle diizeltme): Bankanin ilk ya da son taksiti farkliysa
Taksit tablosunu olustur / diizenle 'ye dokun. Her taksit i¢in bir satir gelir (vade tarihi
ve tutar). istedigin satirin tarihini ya da tutarini elle degistir. Tablonun altinda
"Taksitlerin toplami ... - tutuyor" ya da "... - fark ..." yazar.

o Taksitlerin toplami, yazdigin toplam odenecek tutara esit olmalidir; esit
degilse Kaydet kaydi reddeder ve farki soyler.

o Taksit tarihleri bir oncekinden geri gidemez.

o Taksit sayisini, toplam tutari ya da ilk tarihi sonradan degistirdiysen tabloyu
Tabloyu yeniden olustur ile bastan olustur.

o Tabloyu hic¢ olusturmazsan esit taksitlerle kaydedilir.

8. Kaydet .



Kredi ayrintisi ve taksit 6demek

Krediye dokununca taksit takvimi acilir (6denen/toplam taksit, kalan bor¢ ve toplam
yazar). Her taksitin yaninda:

« Ode: Paranin ciktigi hesabi ve ddeme tarihini secersin (tarih ileri olamaz). Taksit
tutari o hesaptan "Kredi Taksiti" giderine kasaya islenir ve taksit 6dendi sayilir.
("Kredi Taksiti" kategorisi yoksa kendiliginden olusturulur.)

« Diizenle: Odenmemis taksidin vade tarihini ve tutarini degistirirsin (banka tarih ya
da tutari degistirdiyse).

« Geri al: Odenmis taksidi tekrar 6denmemis yapar ve kasadaki gider kaydini da
siler.

Ekranin altindaki Krediyi sil krediyi ve taksit takvimini siler; kasaya islenmis 6deme
kayitlari silinmez.

12. Personel

Personel sekmesi calisanlarini, maas hakedislerini, avans, prim, kesinti ve izinlerini
takip eder.

Liste ekrani

Ustte Aylik maaslar, Odenecek ve Avans alacadi 6zeti ve Personel ekstresi diigmesi
vardir. Calisanlar / Ayrilanlar filtresiyle listeyi degistirirsin. Her satirda ad, goérev, maas,
maas giinii ve hesap durumu yazar: Odenecek: ... (calisana borcun var), Avans
alacagu: ... (calisan sana borclu) ya da Hesap kapal.

Personel eklemek

1. Sag alttaki +'ya dokun.

2. Ad soyad (zorunlu), Gorev, Telefon.

3. IBAN: Yazarsan "TR" ile baslamali ve toplam 26 karakter olmaldir.
4. ise giris tarihi ve Aylik net maas (%).

5. Maas giinii (her ayin kacl, 1-31). Maas gini ve ise giris tarihi girilince Kasadar maas
hakedisini otomatik hesaplar.



6. Calisiyor anahtari: Calisan ayrildiysa kapat ve isten ¢ikis tarihini gir; calisan
"Ayrilanlar" listesine gecer.

7. Kaydet.

Personel ayrintisi

« Hesap durumu kutusu: Odenecek / Avans alacagi / Hesap kapali.

e Bu donem biriken hakedis: Maas gunu girilmisse bu dénemde biriken tutar,
donem tarih araligi, glin sayisi ve (varsa) dusulen izin/devamsizlik guni gosterilir.
Sonraki maas glinunde hakedis ekstreye otomatik yazilir. Maas gunu
giriimemisse hakedis otomatik hesaplanmaz; Duzenle'den maas gununu
girebilirsin.

e AvansVer ve Maas Ode : Tutar ve tarih girersin; tutar kasaya "Maas" gideri
olarak islenir ve personel hesabina yansir.

e Prim/Kesinti : Prim hakedisi artirir; kesinti azaltir.

« izinEkle : Tir (Yillik izin, Mazeret, Rapor, Ucretsiz izin, Devamsizlik), baslangic ve
bitis tarihi, istege bagli guin sayisi (bos birakirsan tarihlerden hesaplanir) ve
aciklama. Ucretsiz izin ve devamsizlik hakedisten disiliir ("Hakedisten
dusulir"); digerleri distlmez.

e Hakedis Ekle (elle) : Otomatik hakedisin disinda elle hakedis eklersin. Listede bir
hakedise dokunarak tutarini duzeltebilirsin.

« Hesap hareketleri ve izinler sekmeleri: hareketleri ve yil icindeki izin toplamlarini
gosterir. Bir hareketi silmek icin Gzerine basil tut (kasaya islenmis hareketi
silersen bagli gider kaydi da silinir; izne bagli kesintiyi izinler sekmesinden izni
silerek kaldirirsin).

o Duizenle: personel bilgilerini glinceller.

13. Raporlar ve ekstreler

Rapor sekmesi

Ustte Bu defter / Tiim grup secimi ve dénem secenekleri (Bu ay, Gegen ay, Son 3 ay,
Bu yil) vardir. "Tam grup" secilirse grubundaki butln sirketler birlikte hesaplanir ve
Sirketlere gore karti ¢ikar. Rapor sekmesi su bollimleri icerir:



e Grup toplu raporu (Ustte baglanti): Tim sirketlerin hesap, cari, cek ve personel
Ozeti; PDF olarak paylasilabilir.

e Net sonug, Gelir, Gider; ayrica islem sayisi, glnlik ortalama gider, en blyUk
gider ve tahsil edilecek tutar kutucuklari.

e Son 6 ay gelir-gider grafigi (rakamlar net; B = bin).

» Giderler nereye gitti? ve Gelir kaynaklari: kategorilere gore dagilim.

o Genel giderler: Gider kategorilerinin 6zeti; Detayl liste, filtre ve PDF
baglantisiyla donem, kategori ve aciklamaya gore stizulmus liste, aylik dagilim,
PDF ve Excel.

« Cari bakiye ve yaslandirma: Acik bakiyeleri vade durumuna goére gruplar (Vadesi
gelmemis, 1-30 gulin, 31-60 glin, 61-90 glin, 90+ gun, Faturasiz bakiye). En ¢ok
geciken alacaklar listelenir; Tum cariler, PDF ve Excel ile tam liste (yone ve
gecikmeye gore slzllebilir) alinir.

» Kar-zarar (tahmini), En ¢cok kazandiran uriinler, Musterilere gore kar ve Stok
degeri (asagiya bakiniz).

o KDV oOzeti (faturalardan): Satis ve alis faturalari (KDV dahil), hesaplanan KDV
(satis), indirilecek KDV (alis) ve fark: Odenecek KDV ya da Devreden KDV. Bilgi
amaclidir.

« Alacak ve bor¢ durumu: Bugun itibariyla agik faturalar; tahsil edilecek ve
o0denecek tutarlar, vadesi gecenler ve yakinda vadesi gelen faturalar.

e Personel: Tahakkuk eden maas ve prim, ddenen maas, verilen avans ve su an
odenecek maas.

Kar-zarar ve stok degeri tahminidir. Maliyet, Uriin kartindaki alis fiyatindan
hesaplanir. Uriin kartinda alis fiyati yoksa ya da faturada Uriin karti segilmemisse o
satisin maliyeti bilinmez; bu kisim maliyetsiz sayildigi i¢in brut kar oldugundan
ylUksek gorlnur (rapor bunu ayrica uyarir). Stoklu Grin alimlari gider sayllmaz;
tahsilat ve cari 6demeleri tekrar sayilmaz. Dovizli Grlnler stok degerine katilmaz.
Vergi ve beyan i¢in mali musavirine danis.

Ekstreler

Ekstreler, sectigin tarih araligi i¢cin hareketlerin 6zetini ve listesini verir. Hepsinde hazir
donemler (Bu ay, Gecen ay, Son 3 ay, Bu yil; cari, fatura ve personel ekstrelerinde
ayrica Tumti), Baslangi¢ ve Bitis kutulari ve Géster digmesi bulunur; sonugclar

PDF olarak paylas ile paylasilir.



Ekstre Nereden acilir? icerigi

Kasa Kasa ekrani, Ust Devreden bakiye, toplam giris, toplam ¢ikig, kapanis

ekstresi kisim bakiyesi, hareketler ve cari bazinda toplamlar.
Siralamayi Yeniden eskiye / Eskiden yeniye
secebilirsin.

Cari Cari ayrintisi Devreden bakiye, borg, alacak, kapanis bakiyesi ve

ekstresi hareketler.

Fatura Faturalar ekrani TUmu / Satis / Alis; matrah, KDV, toplam ve tahsil

ekstresi edilecek/6denecek tutarlar. Dovizli faturalar TL

karsiligiyla toplanir.

Personel Personel ekrani Tek bir personel ya da Toplu (tlim personel):
ekstresi devreden, hak edis (maas + prim), avans, maas
odemesi, kesinti, donem sonu.

Cek / Senet  Cek/Senet Belgelerin vade araligina gore listesi (bkz. Cek ve
ekstresi ekrani senet).
Vade listesi Kasa = Vadeli PDF ve Excel (bkz. Kasa).

alacak ve

borglar

Web'de PDF digmeleri uygulamanin Ustinde tam sayfa bir rapor acar; uUstteki Yazdir /
PDF dugmesiyle yazdirir ya da PDF olarak kaydedersin, Kapat ile geri donersin.

14. Notlar

Notlar bolimi sana 6zeldir; defterden ve gruptan bagimsizdir (diger Gyeler gérmez).
Ustteki kutuda notlarda arama yapabilir, sag alttaki + ile yeni not acabilirsin. Notta bir
Baslik ve Not yazarsin; s ile notu sabitleyip listenin basina alirsin; ile silersin.

I <@

Soldaki < notu kaydedip kapatir.



15. Excel'den toplu ekleme

Cari ya da Urln listeni Excel (.xIsx) veya CSV dosyasindan tek seferde ekleyebilirsin.
Cariler ve Uriinler ekranlarinin iistiindeki & Excel'den toplu ekle baglantisini kullan.

1. 1. Sablonu indir: Sablonu indir ile Ornek satirli sablonu al. Kendi dosyan varsa ilk
satirina sablondaki basliklari yazman yeterli; yalnizca ilk siitun (Ad ya da Ad /
Unvan) zorunludur.

2. 2. Dosyani seg: Dosya se¢ . Yalnizca dosyanin ilk sayfasi okunur.

3. 3. Kontrol et: Okunan sutunlar, Eklenecek, Hatali (eklenmeyecek) ve Atlanacak
satirlar listelenir. Hatal satirlari dosyada duzeltip yeniden secebilirsin; daha dnce
eklenenler ikinci seferde atlanir (6r. ayni kodlu Urdnler).

4. 4. Kaydi ekle: N kaydi ekle 'ye dokun.

Liste Sablondaki siitunlar

Uriinler  Ad, Tir (Uriin / Hizmet), Kod / Barkod, Birim, Satis fiyati (KDV haric), Alis fiyati
(KDV haric), KDV %, Para birimi, Acilis stogu, Stok uyari esigi. Acilis stodu
girilen Urlinlere acilis stogu hareketi eklenir. Gecerli birimler: adet, kg, It, m, m?,
m?, paket, koli, saat, gun.

Cariler  Ad/Unvan, Tiir (Miisteri / Tedarikgi / ikisi), Telefon, Vergi / TC kimlik no,
Adres, Not, Para birimi.

Para birimi sitununa TL, USD (dolar), EUR (euro) ya da GBP (sterlin) yazilabilir; bos
birakilirsa TL olur.

16. Defter ayarlari, firma bilgileri ve imza

Bu ayarlari grup yoneticisi degistirir. Menlde defter secicisini a¢ ve defterin yanindaki
N simgesine dokun: Defteri Duizenle ekrani acilir.

» Defter adi ve Sektor.
o Sirket logosu: Logo se¢ / Logoyu degistir / Logoyu kaldir. Logo faturalarda,
ekstrelerde ve makbuzlarda gorundar.

o i Firma bilgileri ve imza: Faturada ve makbuzda gdriinen bilgiler. iki adimda

doldurulur: (1) Ticari unvan (bossa defter adi yazilir), Logo, imza (£ Parmakla



ciz, Fotograftan ya da Fotograf cek; imzayi kaldir); (2) Adres, Telefon, E-
posta, Vergi dairesi, Vergi / TC kimlik no, IBAN (TR ile baslayan 26 karakter).

o Fatura numarasi: "Satis faturasinda numara bos birakilirsa otomatik numara
verilsin" anahtarini acarsan On ek (en ¢cok 10 karakter, 6r. KSD) ve Siradaki
numara girersin. Ekranda "Siradaki satis faturasi: ..." 6rneg@i gérunuar. Kagit
faturalarina devam ediyorsan siradaki numarayi ona gore yaz. Alis faturalarina
numara verilmez.

» Defteri sil: Defteri ve icindeki tim kayitlari kalici olarak siler. Onay i¢in defter adini
yazman gerekir. Bu islem geri alinamaz.

17. Grup, davet ve yetkiler

Menudeki ¥ Ayarlar (yalnizca yoneticide gorintr) Grup Ayarlari'ni acar.

Uye davet etmek

1. Uye davet et bélimiine davet edecedin kisinin e-posta adresini yaz ve DavetEt 'e
dokun.

2. Kisiye Kasadar'a bu e-posta adresiyle kayit olmasini (zaten kayitliysa uygulamaya

girmesini) sdyle; girince kisi gruba katilir.

3. Bekleyen davetler listesinden daveti iptal edebilirsin. Ayni e-posta iki kez davet

edilemez.

Uyeler ve yetkiler

Yonetici tim defterlerde tam yetkilidir. Diger Gyeler icin her defterde ayri ayri yetki
secgersin:

Yetki  Ne yapabilir?

Yazar Defterdeki kayitlari gorir, ekler, diizenler ve siler. (Yeni lyelerin varsayilan
yetkisi budur.)

Gorur  Yalnizca goruntiler; kayit ekleyemez ya da degistiremez.

Yok Defteri hi¢ géremez.



Bir Uyeyi gruptan ¢ikarmak icin Uye kartindaki Gruptan ¢ikar'a dokun. Defter
olusturma, defter ayarlari, davet ve yetki yonetimi yalnizca yoneticidedir.

18. Hesabim: Kilit, bildirim, yedek

Menideki @ Hesabim ekraninda sunlar bulunur:

o Giris e-postan ve uyesi oldugun gruplar.

« Parmak izi kilidi (telefonda biyometrik dogrulama varsa): Her acilista parmak izi
sorulur.

e Vade bildirimleri (yalnizca telefonda; asagiya bakiniz).

» Bilgisayardan ve tabletten kullan: kasadar.expo.app adresi. Ayni e-posta ve
sifreyle girersin.

o Cikis Yap ve Gizlilik Politikasi.

« Yedegi disar aktar (Excel): Gorebildigin tim sirketlerin verilerini tek bir Excel
dosyasina doker (asagiya bakiniz).

o Hesabimi sil.

Vade bildirimleri

Vadesi gelen ¢ek, kredi taksiti, kredi karti son 6demesi ve fatura vadelerini sabahlari
telefonuna bildirim olarak gonderir.

1. Hesabim ekraninda Vade bildirimleri anahtarini a¢ ve telefon bildirim iznine izin ver.
izin veriimezse ekranda uyari ¢ikar; telefonun Ayarlar boliimiinden Kasadar icin
bildirimleri agabilirsin.

2. Hangi vadeler icin bildirim isteyecegini sec: Cek / senet, Kredi taksiti, Kredi karti
son odeme, Fatura vadesi.

3. Bildirim saati: 07:00 ile 12:00 arasinda sec (varsayilan 09:00).

4. Bir glin once de hatirlat: Aciksa vade gununin bir dnceki giind ayni saatte "Yarin
vadesi gelenler" bildirimi de gelir.

5. Deneme bildirimi génder (3 sn sonra) ile bildirimin calistigini hemen deneyebilirsin.
e Ayni gune denk gelen kalemler tek 6zet bildirimde toplanir (or. "2 ¢cek/senet

(12.500,00 %), 1 kredi taksiti (4.250,00 #)"). Birden fazla sirketin varsa sirket adi
basa yazilir.



« Bildirimler telefonda énceden kurulur. Uygulama acildiginda (ve dne her
geldiginde, en sik 5 dakikada bir) 6nliimtzdeki 14 glinlin vadeleri okunur ve

bildirimler yeniden kurulur.

Bilmen gerekenler: Vadeler uygulama acildiginda yenilendigi icin, baska biri ya da
web yeni bir vade eklerse telefon uygulamayi acana kadar bunu bilmez;
uygulamayi uzun siire (14 giinden fazla) agmazsan bildirim bitebilir. Android'de
bildirim saati birka¢ dakika kayabilir. Kredi karti bildirimi yalnizca kartta bor¢ varsa
ve kartin Son odeme glinii girilmisse gelir.

Yedegi disari aktarma

Yededi disari aktar (Excel) gorebildigin tim sirketlerin verisini tek bir Excel dosyasi
halinde verir. Dosyada su sayfalar bulunur: Sirketler, Kasa Kayitlari, Faturalar, Fatura
Kalemleri, Cariler, Uriinler, Stok Hareketleri, Hesaplar (kart limit ve giin bilgileriyle),
Krediler, Kredi Taksitleri, Virmanlar, Cek-Senet, Personel, Personel Hareketleri, izinler,
Diizenli islemler, Proformalar, Proforma Kalemleri ve Notlarim. Telefonda paylasim
menusu acilir; web'de dosya indirilir. Yedegi duzenli araliklarla almani dneririz.

Hesabi silmek

1. Hesabim ekraninda Hesabimi sil'e dokun.

2. Ekran, hangi gruplarin silinecegini soyler: tek liyesi sen oldugun gruplar tim
sirketleri, kayitlari, faturalari, carileri, cek/senetleri ve personel bilgileriyle birlikte
kalici olarak silinir; baska Uyeleri olan gruplarda sirket verileri kalir, yalnizca senin
dyeligin kaldirilir (yoneticisi yalniz sensen yonetim baska bir Uyeye gecer).

3. Istersen dnce Once verilerimi indir (Excel) ile yedegini al.

4. Sifreni yaz ve onay kutusuna SiL yaz, sonra Hesabimi Kalici Olarak Sil 'e dokun. Bu
islem geri alinamaz.

19. Abonelik

Kasadar'in abonelik sistemi vardir. Abonelik igsletme sahibine aittir ve sahibin tim
ekiplerini kapsar; ekip uyeleri ayrica 6deme yapmaz. Abonelik ekrani (mentde
Abonelik) su an yalnizca Android uygulamasinda bulunur; abonelik satin alma islemi



Google Play Uzerinden yapilir. Web'de bu menl 6gesi gorinmez; abonelik Android
uygulamasindan alinir ve ayni hesapla girdigin her yerde gecerlidir.

Paketler
Paket Kapsam
Bireysel Yalnizca isletme sahibi kayit ekleyip duzenleyebilir.
Ekip isletme sahibi ve ekibi kayit ekleyip diizenleyebilir. En fazla 50 Kisi.

Her paket aylik ya da yillik alinabilir. Fiyatlar ve varsa tanitim indirimleri (or. ilk
donemler yari fiyat) paket digmelerinde Google Play'in gosterdigi sekilde yazar.

Durumun

 Deneme: "Deneme suren: N gun kaldi. Her 6zellik agik." yazar.

« Deneme bitti: Eski kayitlarini ve raporlarini gorebilirsin; yeni kayit eklemek icin
abone olman gerekir. (Abonelik zorunlulugu devredeyse bu ekip igin "kayit
ekleme acik / kapall" bilgisi de gosterilir.)

« Aktif abonelik: "Paket aboneligin aktif - tarih tarihine kadar" yazar.

Abone olmak ve yonetmek

1. Abonelik ekraninda Bireysel ya da Ekip se¢, ardindan Aylik ya da Yillik digmesine
dokun ve Google Play 6deme penceresini tamamla.

2. Odeme alindiktan sonra abonelik birkac dakika icinde etkinlesir; gériinmezse Satin
alimlari geri ylikle'ye dokun.

3. Bireysel'den Ekip'e gecis: Bireysel abonelikteyken, ayni donemdeki Ekip paketine
Ekip'e gec ile gegebilirsin. Gegis hemen olur; bu déonemin kalan siresi icin fiyat
farkini Google Play gosterir ve alir.

4. Abonelik, donem bitmeden iptal edilmezse ayni sure ve glncel fiyatla otomatik
yenilenir; licret Google Play hesabindan alinir. istedigin zaman Aboneligi Google
Play'de yonet / iptal et baglantisindan (ya da Google Play - Odemeler ve
abonelikler) iptal edebilirsin; erisimin 6denen donemin sonuna kadar surer.



20. Web ve tablet kullanimi

e Adres: kasadar.expo.app. Telefondaki e-posta ve sifrenle girersin; verilerin her
cihazda aynidir. Kasa ekranindaki kayitlar ve hesaplar baska bir cihazda
degisince kendiliginden yenilenir.

e Genis ekranda 3 bolmeli diizen (web): Web'de tarayici penceresi yeterince
genisse (1100 piksel ve (izeri) ekran ¢ bolmeye ayrilir: solda meni, ortada liste,
sagda ayrinti paneli. Listeden bir fatura, cari, Grlin, personel ya da ¢cek/senet
secince ayrintisi sag panelde acilir; baska bir kayit secince sagdaki yenisiyle
degisir. Yeni kayit formlari yine sag panelde acilir. Kasadaki "isletmem - bu ay"
satirlari da ilgili ekrani sag panelde acar.

o Tablette yan cevirme: Telefonda uygulama dik kullanim i¢in Kilitlidir. Tablette
(ekranin kisa kenari en az 600 dp olan cihazlarda) ekran serbestce yan doner.
Android uygulamasinda ekran duzeni telefon dizenindedir; 3 bdélmeli dlizen
yalnizca web'de vardir.

o PDF ve yazdirma: Web'de PDF digmeleri tam sayfa bir rapor acar; Yazdir / PDF
ile yazdirir ya da PDF olarak kaydedersin.

» Barkod: Web'de barkod kamerayla degil; elle yazarak ya da USB/Bluetooth
barkod okuyucuyla (okuyucu sonunda Enter'a basar) girilir.

o Web'de bulunmayanlar: Parmak izi kilidi, rehberden cari se¢cme, vade bildirimleri
ve abonelik satin alma yalnizca telefon uygulamasindadir.

21. Sik karsilasilan durumlar

Kayit ekleyemiyorum, + diigmesi yok.

Bu defterde yetkin "Gorur" ya da "Yok" olabilir; ekranin Ustliinde "Bu defteri sadece
goruntuleyebilirsin" yazar. Grup yoneticisinden yetkini "Yazar" yapmasini iste. Abonelik
gereklilikleri devredeyse ve ekibin aboneligi/denemesi bitmisse de kayit ekleme
kapanir; yoneticiden Abonelik ekranini kontrol etmesini iste.

"ileri tarihli kayit girilemez" uyarisi aliyorum.

Kasa, 6deme, virman, fatura tarihi gibi gerceklesmis islemler buguinden ileri tarihli
olamaz. Gelecekteki 6demeler icin faturanin vade tarihini, cek/senet vadesini, dizenli
odemeyi ya da kredi taksitini kullan.


https://kasadar.expo.app/

Faturayi silemiyorum.

Faturaya bagli bir tahsilat/6deme ya da iade varsa silinemez. Once ddemeleri (Kasa
listesinden, ilgili kaydi silerek) ve iadeleri (Faturalar listesinden) sil.

Faturadaki cariyi ya da kalemleri degistiremiyorum.

Odemesi, cek/senedi ya da iadesi olan faturanin carisi (ve kuru) degistirilemez; iadesi
olan faturanin kalemleri de degistirilemez. Gerekirse once ilgili ddemeyi/iadeyi silip
duzenle.

Cek/senet nereden girilir?

Cek/Senet sekmesi mevcut belgeleri yonetir. Yeni ¢cek/senet, cari ayrintisindan ya da
bir faturadan Tahsilat Al / Odeme Yap - Cek ya da Senet secilerek girilir. Dovizli
carilerde ¢ek/senet kullanilamaz.

Stok eksiye distii.

Satislari stoktan diisen iriiniin acilis stogu girilmemistir. Uriin ayrintisindan + Stok
hareketi ile Acilis stogu (ya da Sayim farki) girerek dlzeltirsin. Faturada trln kartini
secmediysen o kalem stoga yansimaz.

Kredi karti borcum kasada pozitif goriiniiyor / kalan limit limitten buyuk.

Karta borctan fazla 6deme (virman) yapilmis ya da baslangictaki kart borcu eksik
girilmis olabilir. Hesabi Yonet'ten acip Baslangictaki kart borcu ve virmanlari kontrol
et.

Kredi kaydedilmiyor: "Taksitlerin toplami ... 6denecek toplam ..."

Taksit tablosunda elle yazdigin tutarlarin toplami, "Toplam 6denecek tutar"a esit
olmalidir. Mesajdaki fark kadar bir taksidi duzeltip tekrar dene.

Bildirim gelmiyor.

Hesabim'da Vade bildirimleri acik mi, telefonun Ayarlar boliminde Kasadar'in
bildirimleri acik mi, pil tasarrufu uygulamayi kisithyor mu kontrol et. Deneme bildirimi
gonder ile dene. Uygulamayi en az 14 guinde bir agmalisin; vadeler uygulama
aclldiginda yenilenir.



Sifre sifirlama e-postasi gelmedi.

Birkac dakika bekle, spam / gereksiz klasoriine bak. Cok sik denersen "Lutfen 1 dakika
sonra tekrar dene" uyarisi ¢ikar.

Verilerim glivende mi, kaybolur mu?

Verilerin hesabina bagli olarak sunucuda saklanir; telefonu degistirsen ya da
uygulamayi silip yeniden kursan bile ayni e-posta ve sifreyle girdiginde geri gelir.
Ayrica dlizenli olarak Yedegi disari aktar (Excel) ile kendi yededini almani 6neririz.
Ayrintilar icin Gizlilik Politikasi.

Kasadar Kullanim Kilavuzu - Stridm 1.4.0 - EKim 2026
Bu kilavuzdaki bilgiler uygulamanin bu sirumundeki davraniglara goredir; ekranlar ve
ozellikler sonraki sturimlerde degisebilir.


https://kasadar.expo.app/gizlilik.html

